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Утвержден

постановлением акимата 

Алматинской области
от «17» июля 2015 года № 321
Регламент государственной услуги

«Прием документов и зачисление в организации
дополнительного образования для детей по предоставлению
им дополнительного образования»

1. Общие положения


1. Государственная услуга «Прием документов и зачисление в организации дополнительного образования для детей по предоставлению им дополнительного образования» (далее – государственная услуга) оказывается организациями дополнительного образования для детей, организациями общего среднего образования (далее – услугодатель).  

2. Прием заявления и выдача результата оказания государственной услуги осуществляются через канцелярию услугодателя.  

3. Форма оказания государственной услуги – бумажная.  

4. Результат оказания государственной услуги: зачисление обучающихся в организацию дополнительного образования для детей по предоставлению им дополнительного образования на основании заявления одного из родителей или законного представителя.  

2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги 

5. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является:  

заявление услугополучателяв произвольной форме. 


6. Сроки оказания государственной услуги: 


1) с момента сдачи пакета документов – 30 (тридцать) минут;


2) максимально допустимое время ожидания для сдачи пакета документов –15 (пятнадцать) минут; 


3) максимально допустимое время обслуживания услугополучателя – 15 (пятнадцать) минут. 


3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

1) ответственный исполнитель услугодателя;

2) руководитель услугодателя.

8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведены в приложении настоящего регламента «Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги».

Приложение
к регламенту государственной
услуги «Прием документов и
зачисление в организации
дополнительного образования
для детей по предоставлению
им дополнительного
образования»
Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги 

«Прием документов и зачисление в организации дополнительного
образования для детей по предоставлению им дополнительного образования»
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